MJC La-Cote-Saint-André




Je m’authentifie



()

Cas n°1: Je suis adhérent 2020/2021 | Il s’agit de ma premiére connexion
Ce cas de figure concerne uniquement les personnes déja adhérentes au titre de la saison 2020/2021.

Ecran principal = Cliquez sur " Réinitialiser mon mot de passe ". Vous serez redirigé vers la page suivante :

e o prame 2= ST 7 I N TRERET

= "Votre adresse email" : renseignez l'adresse email de contact communiquée lors de
I'inscription 2020/2021 ;

= "Réinitialiser mon mot de passe" : cliquez sur ce bouton, vous receverez un lien par email
] vous permettant de choisir un mot de passe. Le lien meéne a la page suivante :

NUC La Cove 34 Anche

A : Je me connecte pour la premiére fois = Saisissez le mot de passe de votre choix, puis cliquez sur la touche "entrée" de votre clavier. Le

message suivant s'affiche :
Lors de la premiere connexion, il est nécessaire de procéder a la

réinitialisation de son mot de passe afin que le systeme vous permette de C'est terminé!
vous créer un mot de passe personnel. »
n

= (Cliquez sur "Retourner a l'espace adhérents". Vous
serez redirigé vers |'écran principal.

Wolie mul de pusse g Sl émiliaioe avec

Vous pouvez désormais vous connecter en
utilisant votre adresse email et le mot de passe
choisi.
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Cas n°2: Je suis un nouvel adhérent | Il s’agit de ma premiére connexion
Ce cas de figure concerne uniquement les personnes qui ne sont pas adhérentes au titre de la saison 2020/2021

Ecran principal = Vous serez redirigé vers la page suivante comprenant les rubriques suivantes :

= Les modalités de saisie des données de ces 4 rubriques sont décrites dans les pages suivantes.

A : Je lance la création de mon profil « adhérent »

Il est nécessaire dans un premier temps de remplir son profil adhérent et
créer son mot de passe personnel avant de pouvoir s'incrire aux activités
au titre de la saison 2021/2022.
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Creer un compte adhérent principal (1/4) | Type d’adhésion
Il convient de choisir parmi les 4 types d’adhésion proposées en fonction de votre situation

Ecran principal 0 = Les choix possibles sont les suivants, selon votre situation :
1: « Famille (42€) »

Creer un compte adherent principa Adhésion famille pour 3 membres de la méme famille (parents + enfants).

O Une ad ermall valide ET non enregistrée dans le
; Vous ne devez créer qu’un seul compte principal et ensuite gérer les adhérents de Ila
Tpe S Sdhesen méme famille dans votre espace adhérent.
' ' A
2: « Enfants / Ados / Jeunes (-25 ans) (15 €) »
famille powr les Tamilles de 3 enfam 1 O Aver iy mows un sdulte plus wn enlar
devar créer qu'un seul compte principal et ensiste gérer les adbérents de lo mbme famil Enfants, adolescents et jeunes de moins de 25 ans au ler septembre 2021.
| © eApo: 1d
Pour les enfants/ados de moins de 18 ans, vous devrez fournir le nom du responsable
légal.
3:« 2 * Enfants / Ado / Jeunes (-25 ans) (30 €) »
Typedadhisien Ce type d'adhésion est a souscrire lorsque vous voulez inscrire deux de vos enfants.
s . ' Elle ne permet pas a I'adulte responsable Iégal de s'inscrire a une activité.
)
Entant / Ad ine (-25 ana) (15¢ 2 ATTENTION : Vous devez renseigner vos informations (nom/prénom) et non celles de
f 3 I'un de vos enfants !
' s} (308 4
WREIR , 5 4 : « Adulte ( + de 25 ans) (30 €) »
Adulte seul de plus de 25 ans au 1° septembre 2021.
A : Je chois mon type d’adhésion en fonction de ma situation. 5 : « Chémeur (Sur présentation de justificatif) (15 €) »
5 choix sont proposés en fonction de votre situation (nombre d’enfants, Vous devrez nous faire parvenir un justificatif d'inscription a pole emploi.

age, ...).
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Creer un compte adhérent principal (2/4) | Adhérent / Responsable |égal
Il convient de renseigner le nom de l'adhérent ou du responsable légal.

Ecran principal 9

Nom
Prénom
Date de nalssance (jj/mm/sasa)

Soxe (M/F)

Feeri

Département de nalssance

1 - 1SERS

Nationalité

Attention : ne pas renseigner le nom des enfants a ce stade si
vous avez opté pour le type d’adhésion suivantes : Famille
(42€) ou 2 * Enfants / Ado / Jeunes (-25 ans) (30 €).

Il convient de renseigner ici les données permettant d'indentifier I'adhérent ou le responsable
légal , a savoir :

Nom
Prénom
Date de naissance

Attention au format : le format de la date de naissance est le suivant : JJ/MM/AAAA.
Ex : je suis né le 12 octobre 1970, je renseigne : 12/10/1970.

Département de naissance

Nationalité

Attention : Adhérent / Responsable légal :

Il convient de renseigner les données d’indentification du responsable Iégal pour les types
d’adhésion suivantes :

Famille (42€)
Enfants / Ados / Jeunes (-25 ans) (15 €)

2 * Enfants / Ado / Jeunes (-25 ans) (30 €)

Les autres membres de la famille (enfants et autre parents seront identifiés dans la
rubrique :

Mes adhérents / Ajouter un adhérent sur ma carte famille

ax
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Creer un compte adhérent principal (3/4) | Authentification
Il s’agit a cette étape de renseigner votre adresse email.

Ecran principal e A : renseigner votre email. Ce sera votre indentifiant ("login") pour les connexions ultérieures ;
B : choissir un mot de passe.

C : saisir a nouveau le mot de passe afin de le confirmer.
Emall principal (sera votre login)

A
Mot de passe

B
Conflrmation du mot de passe

C

gn ot Tous 7
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Créer un compte adhérent principal (4/4) | Adresse & contact

Ecran principal e

e

Adresse

Adresse (suite)

Code Postal

Ville

Teléphone principal (portable de préférence)
Téléphone secondaire (optionnel)

Email socondaire (optionnel)

A : ATTENTION au format du numéro de téléphone :

Ne pas utiliser d’espace, ni de tirets

Format de saisie : si mon numéro est le 06 31 45 87 99, il convient de saisir : 0631458799.

» = A ce stade, vous avez terminé la création de votre profil adhérent et pouvez
désormais accéder aux rubriques suivantes :

Mes adhérents : cette rubrique permet de créer un nouvel adhérent pour les
adhésions suivantes :

-« Famille (42€) » ;
-« 2 * Enfants / Ado / Jeunes (-25 ans) (30 €) ».

Mes activités : cette rubrique permet de gérer les inscriptions aux activités
des différents adhérents ;

Mes réglements : cette rubrique permet de procéder au choix de son mode de
paiement et de régler le cas échéant par carte bancaire ou via son compte
PayPal (a confirmer).

ax
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Mes adhérents



Mes adhérents | Pages principales

Cette rubrique permet d’ajouter un document justificatif, de modifier une fiche adhérent, d’ajouter un adhérent.

Ecran principal

Mes adhérents A

A : En cliguant sur « Mes adhérents » vous serez redirigé vers
la page présentée ci-contre.

Cette page vous permet de :

B : ajouter des documents (ex : certificat médical pour I'activité
d'un adhérent, justificatif de situation (demandeur d'emploi,

)
C : modifier la fiche de I'adhérent selectionné ;

D : ajouter un nouvel adhérent sur une carte famille (concerne
les adhésions Famille (42€) ou 2 * Enfants / Ado / Jeunes (-
25 ans) (30 €).)

BON Jean-laurent

|
m

Aucun document n'est rattache 3 cet adhérent pour le moment

Ajouter un document

Ajoutsr ur adhdrent sur ma carte famille D

ax
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Mes adhérents | Modifier la fiche adhérent
Lorsque vous cliquez sur le bouton « modifier la fiche adhérent » vous serez redirigé vers la page de modification.

Lorsque vous étes sur la page "Modifier I'adhérent”, les données précédemment saisies

Ecran principal
apparaissent ;
= Vous pouvez modifier toutes les informations ;

= Une fois les modifications réalisées, cliquez sur "Modifier I'adhérent" afin de valider les

i modifications.

ate 2u naTmarven ) mew, am

s Smrmr et b v

AS wm. el

Totmsnere g (e lahte e prrtereee

Tobrprere wesrvters (gt erTe
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Mes adhérents | Créer un nouvel adhérent
Lorsque vous cliquez sur le bouton « créer un nouvel adhérent » vous pouvez créer un nouvel adhérent.

Ecran principal = |l convient de remplir I'ensemble des données d'identification du nouvel adhérent ;

= le systéme reprend automatiquement le nom, l'adresse et le numéro de téléphone du
responsable légal ;

= Une fois toutes les informations saisies, le systéme vous redirige vers la page de confirmation
suivante :

&¢ pour Gabriel LEBON

» i

1 Jiebond@yahoo.fr

ﬁn?ghl 12
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Mes adhérents | Ajouter

Lorsque vous cliquez sur le bouton « Ajouter un document » vous pouvez nous faire parvenir vos documents

Ajouter un document

Chossir un fickser A

= Les documents sont de 4 types :

Attestation demandeur d’emplois
(pour justifier d’un tarif réduit)

Photo d’identité
(si requise pour I'obtention de la licence)

Carte passe région pour un reglement avec celle-ci

Certificat médical

/\ Certificat médical pour les mineurs /!\

Veuillez noter que — pour les mineurs - le certificat médical est actuellement en train d’étre
remplacé par un questionnaire de santé :

https://www.legifrance.gouv.fr/jorf/id/JORFTEXT000043486824

« Art. D. 231-1-4-1.-Pour les personnes mineures, en vue de I'obtention ou du renouvellement de
la licence ou en vue de I'inscription a une compétition sportive visée a l'article L. 231-2-1, le
sportif et les personnes exercant |'autorité parentale renseignent conjointement un questionnaire
relatif a son état de santé dont le contenu est précisé par arrété conjoint du ministre chargé de la
santé et du ministre chargé des sports.

« Les personnes exercant I'autorité parentale sur le sportif mineur attestent aupres de la
fédération que chacune des rubriques du questionnaire donne lieu a une réponse négative. A
défaut, elles sont tenues de produire un certificat médical attestant de I'absence de contre-
indication a la pratique du sport ou de la discipline concernée datant de moins de six mois ».

Nous ne savons pas quelle sera la position des fédérations a la rentré, mais dans le cadre des
activités sportives ne nécessitant pas I'obtention d’une licence nationale (cirque, ski, ...) la MJC se
contentera de vous demander d’attester sur ’honneur d’avoir fait passer ce questionnaire a votre
enfants.

Ainsi, nous estimons qu’une adhésion a une de ces activité entraine implicitement cette
attestation. Nous vous sensibiliserons cependant sur le sujet avant la reprise des activités.

ax

L aCamiar st

13


https://www.legifrance.gouv.fr/jorf/id/JORFTEXT000043486824

Mes activités



Mes activités | Pages principales
Cette rubrique permet de procéder a l'inscription des différents adhérents aux activités de votre choix.

Ecran principal

LEBON Jean-laurent

E=m -

Aucune activité n'est 1attachée 4 cet adhérent pour le moment

S'inscoire & une sctwie B

LEBON Gabnel

A : En cliguant sur « Mes activités » vous serez redirigé vers la Adriine sciiviv et rathachie d cit adhibnent o s momiait
page présentée ci-contre.

Cette page VOus permet de . S'inscrire & une actvite C

B : inscrire I'adhérent n°1 aux activités de votre choix ;

C : inscrire I'adhérent n°2 aux activités de votre choix ;
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Mes activités | S’inscrire a une activité — choix de I’activité
Cette rubrique permet de procéder au choix de l'activité pour un adhérent donné.

Ecran principal
Activité

Merci de choisir votre activité

Merci de choisir votre activité

Activité Cirque

Savate Boxe Francaise

Club Ski

Club Photo

Escalade

Do-In

Dessin / Peinture / Arts Plastiques
Jeux de lettres

Dessin d'Observation

= Attention ! Votre inscription ne sera définitive qu’une fois le réglement validé et les
documents éventuels (certificat médical par exemple) réceptionnés.

= Toutefois, sauf indication contraire a la fin du processus d’inscription (liste d’attente) votre
place est réservée durant 7 jours.

= Passé ce délai, votre inscription sera annulée et votre place libérée.

L oaCamiar st



Mes activités | S’inscrire a une activité — sélection du groupe

Il convient de sélectionner le groupe en fonction de l'activité (classe d’adge, niveau, horaires, ..

Ecran principal

Activite

Chaix du groupe

Mes e ¢l M volre groupe

Mercl de chinlsl votre groupe

s (Vendred! 170 - 1 Th (180¢)

L s (Verkbredi 1Tha( 18M5) 180

s (Verkired 1801 E 150715) (190¢

Attention :
» un seul choix possible dans les créneaux ;

= La MIC se réserve le droit de vous attribuer un autre
créneau en fonction des places disponibles (a valider).

)

ax
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Mes activités | S’inscrire a une activité — choix de la licence
Certaines activités nécessitent de faire le choix d’un type de licence.

Ecran principal = Savate boxe frangaise
= Licence Jeunes/Enfants (19€)
= Licence Adulte (34€)
= Tiralarc

= Tennis

Activive

Chotx du groupe

Ohalx de ls Bonrce

18



Mes activités | S’inscrire a une activité — choix de I’option
Certaines activités proposent des options.

Ecran principal = Ski
- Avec mise a disposition de matériel (50€) ;
. ption a ur N - Sans mise a disposition de matériel (0€) ;
VotTe ir Iptan ne sers dMInitive guure Toly be rdglempnt vullgd ot bes dociament . Tir é Ilarc
tuly (centificat médical par exnmpie) rdceptionnds, Toutafo if indicat tralie | 1 —
" G i docxyln optancis i - Avec mise a disposition de matériel (15€)
1 ' 0 - { e | libétae
Activité - Sans mise a disposition de matériel (0€)

Cholx du groups

ki enlant/ado - Tous nveaus (B0E)

Choix de I'option

Mot de cholsin votfe option

Merc de thoisi votre option

ax
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Mes activités | S’inscrire a une activité — récapitulatif et confirmation de I'inscription

Une fois la sélection des options, licences et groupes effectuées, le systéme vous présente le

Ecran principal -
récapitulatif de I'inscription ;
Recapitulatif de l'inscrintion = En cliquant sur le bouton "confirmer la demande" le systéme vous indique que I'inscription est
vous appréces e une inscription pour Factivitd Club Ski dans % groups Ski enfants/ado confirmée ;
« Tous niveaux (Départ devant le collége longk | 'vs) P 7t LEBON Gabriel . . . 1. ..
= Vous recevez alors un email de confirmation de I'inscription.
ais d t 3 g ole 130
el nest pa alide, une adhesion 3 & ) P année = st obl
n 1 - van - = o soETuse - e de e
4 W eglemer = bhoa

|

ofan f plion de LEBON Gabriel pour Factivitd Chub SKi dans e g o Sk
enfanta/ado - Tous nivesux [Ddpart devant e e kind A "
) pt ) Cette activite dwont & 130€
o5t pas déjd v y acihdsion A I MIC pour Fannd t t obligators
500 a0 03-06-2021 mimvit oo us Tasre parvenis b

il

ﬁn ot Tous 20
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Mes activités | S’inscrire a une activité — liste d’attente
Certaines activités ont un nombre de places limité. Vous pouvez alors étre mis sur liste d’attente.

Ecran principal = Les activités sous tension : cirque, escalade, ... ont un nombre de places limité ;

= Lors de l'ouverture des inscriptions les premiers connectés seront prioritaires ;
Inscription a une activité

Attention | Votre inscription ne sera définitive qu'une fois le réglement validé et les documents éventuels
(certificat médical par exemple) réceptionnés. Toutefois, sauf indication contraire a la fin du processus
d'inscription (liste d'attente] votre place est réservée durant 7 jours.

= Une fois le quota de place atteinte sur ces activité, une liste d'attente sera mise en place et les
adhérents seront contactés en fonction de la date et de I'heure de l'inscription en cas de
désistement, de dossier incomplet d'un titulaire, d'une séance d'essaie infructueuse, ...

Passez ce délai, votre inscription sera annulée et votre place libérée. = Cette année, nous somme obligé de mettre en place une réegle stricte au niveau de la séance
] ..
Activité d'essai:
Club Photo ™ - Celle-ci sera unique et sera obligatoirement la séance suivant |'acceptation du dossier

- Pour participer a une séance, nous devrons disposer d’un dossier complet!

Choix du groupe

Club photos ados/adultes {45€) !!! COMPLET - Inscription sur liste d'attente !!! ~

Attention : nous rappelons que I'accés a une activité ne peut se faire que si — et seulement si —
le dossier de I'adhérent concerné est complet!

Récapitulatif de demande de mise en liste d'attente

Malheureusement ce groupe est déja victime de son succés!

Cela inclus bien évidement l’'inscription en ligne, le réglement mais aussi les différents
documents obligatoires (certificat médical ou questionnaire de santé — décret non encore

Vous vous appréter 3 effectuer une demande de mise en liste d'attente sur l'activité Club Photo dans le publié) au momentde la reprise de l'activité.
groupe Club photos ados/adultes (MJC La Céte St André — Vendredi 20h30 / 22h30 + sorties photos)
pour I'adhérent LEBON Jean-laurent. A défaut nous n’accepterons pas I’adhérent sur I'activité pour des raisons évidentes de

R . o couverture (assurance)!
L'inscription n'est pas garantie et vous n'aurez rien a régler tant que nous ne vous recontacterons pas.

Confirmer la demande

L aCamiar st



Mes reglements
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Mes reglements | Liste des reglements — choix des prestations a payer
Une fois les inscriptions validées, vous pouvez procéder au reglement de vos prestations.

= Le réglement de I'adhésion et des cotisation peut se faire par plusieurs moyens (voir page
suivante), pour les obtenir, vous devez cliquer sur "Payer les prestations" dans l'onglet

Reéglement en attente".

= Ensuite, vous sélectionnerez les prestations a régler et cliquerez sur « Payer les prestations
sélectionnées ».

Ecran principal

o ACTROVTY ' = || est tout a fait possible de ne sélectionner qu’une partie des prestations mais pour que votre
ALTITVITY < . . . . ’ .
K Ty dossier soit complet il vous faudra impérativement:

* ATV

T ’ Régler I'adhésion MJC

Régler la cotisation a I'activité concernée ainsi que les licences et les options
éventuelles.
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Mes reglements | Payer les prestations sélectionnées

Ecran principal

149¢C

.o

Les modes de réglement disponibles sont, au jour de I'édition de cette documentation :
Le reglement en une fois par carte bancaire
Le réglement en une ou 4 fois par Paypal
Le réglement en une ou plusieurs fois par chéque
Les chéques vacances, MSA, Pass’Sport, ...

Veuillez noter que seul le réglement par CB ou Paypal est validée automatiquement, pour tout
autre moyen de paiement vous avez 7 jours a compter de I'inscription en ligne pour nous faire
parvenir le réglement

Pour le réglement par cheque(s) (maximum quatre cheques possible pour un étalement sur 4
mois), vous prendre soin de préciser au dos de chaque chéque les mois d'encaissement (le 15
du mois — dans la limite de la durée de la saison) ainsi que les noms et prénoms de I'adhérent
concerné si il est différents de celui du titulaire du compte bancaire,

Nous pouvons accepter le reglement en especes mais nous vous rappelons qu’il est interdit de
faire transiter des espéeces par voie postale et que — d’une maniere générale - nous ne voulons
pas d’argent dans la boite aux lettre pour des raisons assez évidentes de sécurité.

Ainsi, en cas de reglement en liquide, merci de prendre RDV en nous contactant sur
« inscriptions@mijclacote.fr »,

Rappel : notre secrétariat est fermé, vous pouvez cependant déposer votre reglement (hors
espéces) dans la boite au lettre 3 avenue de Verdun - 38260 La Cote St André (la boite aux
lettres de la MJC se trouve dans I'ensemble de boites aux lettres entre les deux batiments.)

ax
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